
Préparation au Certificat Voltaire 
 Maîtrise de la langue française à l’écrit

Durée totale : 49 heures
Score visé : 500 points - Expression écrite : 5/9

CV-POEE/25
RS7113

Séquence pédagogique

PUBLIC 
Tout public. Salariés, demandeurs d’emploi, professionnels du
secteur des services à la personne et autres secteurs
nécessitant une communication écrite soignée.

PRÉREQUIS
Avoir le français comme langue maternelle 
Niveau min. B2 du CECRL en français pour tous les
stagiaires non-francophones 
Valider le test d’entrée en ligne via la plateforme Voltaire
(score minimum requis : 30%)
Ne pas être en situation d’analphabétisme ou d’illettrisme 
Disposer d’un ordinateur ayant accès à Internet :
télécharger l’application « Projet Voltaire » et Teams ou
Google Meet 

DURÉE -7 semaines / 49 heures

EFFECTIF 
8 apprenants

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES

Maîtriser les principales règles d’orthographe, de grammaire et de syntaxe.
Développer la capacité à rédiger avec clarté et précision.
Se préparer efficacement à l’épreuve du Certificat Voltaire.
Gagner en confiance et en autonomie dans l’usage du français écrit, dans un contexte professionnel.
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MODALITÉS PEDAGOGIQUES MOBILISEES
Le parcours s’appuie sur une approche multimodale et structurée,
combinant plusieurs modalités pédagogiques complémentaires pour
favoriser l’appropriation durable des compétences en français écrit.

Parcours individualisé en ligne : l’apprenant progresse selon un
itinéraire personnalisé à partir d’un diagnostic initial, à travers des
modules numériques interactifs, régulièrement suivis et ajustés par
l’équipe pédagogique.
Sessions synchrones animées par un formateur : en collectif ou en
individuel, ces temps permettent d’ancrer les savoirs, d’aborder les
points complexes et de renforcer les compétences langagières par des
exercices contextualisés.
Accompagnement individualisé : un coaching ciblé permet de lever
les freins spécifiques, d’apporter des conseils méthodologiques, et
optimiser les stratégies de réussite au Certificat Voltaire.

Cette combinaison de méthodes favorise l’engagement actif des
participants dans un cadre encadré, progressif et sécurisant.

MODALITÉS D’ÉVALUATION 
Tests de positionnement et auto-évaluations intermédiaires.
Exercices corrigés, dictées thématiques et feedback personnalisé.
Passage du Certificat Voltaire en individuel ou en session collective
surveillée.

FINANCEMENT
CPF, autre

COUT PARCOURS
Test initial + 49h de formation + suivi + examen + frais de dossier et
d’inscription = 1837,50 Euros TTC

FRAIS DE DOSSIER ET D'INSCRIPTION
102,23 Euros (inclu dans le prix total)

LIEUX DE LA FORMATION
En présentiel - 86, rue Cardinet 75017 PARIS

HORAIRES en présentiel
de 9h00 à 17h00

NOS LOCAUX
Au coeur de la ville à proximité des moyens de transport
Dans le cas où vous seriez en situation de handicap, contactez 
notre référent: referent.handicap@aritasgroupe.fr

SUPPORTS PÉDAGOGIQUES
Formation accessible depuis la plateforme Projet
VOLTAIRE www.projet-voltaire.fr, 24h/24 et 7j/7 (exercices
et règles, vidéos explicatives, cours imprimables), séances
en individuel (contenus théoriques explicités par le
formateur et mise en pratique)
Le parcours EXPRESSION sera réalisé en présentiel par un
formateur habilité, à l’aide des supports écrits ou
interactifs créés à cet effet.
Ouvrage : « Le Grand Livre de l'orthographe - Certificat
Voltaire » (éditions VUIBERT)

Autoformation

Formation en groupe

Coaching individualisé

Préparation à l’examen

Passage du Certificat
Voltaire

Format Modalité Durée Description

Individuel

Collectif

Individuel

Collectif

Individuel ou
collectif

Asynchrone

Synchrone

Synchrone

Synchrone

Surveillé

18h

21h

4h

3h

3h

Accès à la plateforme Projet Voltaire  en ligne - parcours individualisé, guidé par des
ressources interactives, des points de suivi réguliers assurés par l’équipe pédagogique.
Progression d’apprentissage  guidée, en articulation avec les autres modalités du parcours.

Sessions en présentiel ou en visioconférence. Animées par un formateur
expert, ces sessions favorisent l’échange, la mise en pratique contextualisée
et la correction active.

Entretiens personnalisés pour consolider les acquis, lever les blocages
et affiner les stratégies de réussite.

Simulation d’épreuve en conditions réelles, conseils méthodologiques,
retour collectif sur les points à améliorer.

Épreuve officielle du Certificat Voltaire dans le centre agréé ARITAS en
présentiel ou à distance selon les modalités autorisées.

ORGANISATION DU PARCOURS

DÉLAIS D'INSCRIPTION
Dans le cadre d'un financement CPF, les délais d'inscription sont
de 12 jours ouvrés.

http://www.projet-voltaire.fr/


1.  Parcours ORTHOGRAPHE
Le parcours démarre par une évaluation en ligne  d’une durée de 15
minutes.  A la fin de cette évaluation, le stagiaire est orienté vers le
parcours le plus adapté à son niveau d’orthographe. Ce parcours se
déroule entièrement en ligne, sur la plateforme Certificat Voltaire et
comprend les modules suivants :

a. Module LES FONDAMENTAUX
Objectif : Renforcer les acquis en orthographe et en grammaire. 
47 règles abordées. Exemples des difficultés traités :
· Les auxiliaires « être » et « avoir »
· Les adjectifs qualificatifs ;
· Les compléments d’objet (le COD et le COI)
· La cédille et son utilisation 
· Les adverbes…

b. Module LE SUPÉRIEUR
Objectif : Améliorer les acquis en orthographe et grammaire. Rédiger
sans faute les écrits professionnels et du quotidien.
Entraînement sur 140 règles réunies sur 10 niveaux situés dans un
ordre de difficultés croissante. Règles abordés :

Orthographe grammaticale / conjugaison : 50%
· Participe passé et l’auxiliaire « avoir »
· Homophones
· Accord du « cent » et de « mille »
· L’ensemble des temps verbaux
· Conjugaison
· Concordance des temps

Orthographe lexicale : 20%
· Les consonnes doubles « appeler » ou « appeler »
· Les adverbes en « -amment » ou « -emment »
· Les accents « éxact » ou « exact », la cédille « maçon » ou « macon »

Phrase : 10%
· Concordance des temps simples
· Contresens « à l’instar de » ou « contrairement » ?

Formules professionnels : 5%
· « je vous saurais gré » ou « je vous serais gré » ?
· « à l’intention de » ou « à l’attention de » ?
· Accord de « ci-joint »

Les fautes courantes à éviter, pièges de la langues française 
       : 15%
· « avoir à faire à » ou « affaire à »
· « davantage » ou « d’avantages »
· « dilemme » ou « dilemme »

c. Module ORTHOGRAPHIE
Objectif : Rédiger des textes en respectant les conventions
orthographiques françaises (espaces, ponctuations, abréviations,
points de suspension, nombres décimaux, groupement des chiffres,
parenthèse fermante …)
24 règles abordés réunies sur 4 niveaux
· Faut-il écrire « 3,14 » ou « 3.14 » ?
· Faut-il écrire « M. » ou « Mr. »
· Faut-il écrire « 1950 » ou « 1 950 » ?
· Faut-il écrire « 9h50 » ou « 9 h 50 » ?

d. Module EXCELLENCE
Objectif : Perfectionner son niveau et viser l’excellence. Atteindre un
très haut niveau de maîtrise. Parfait pour les passionnés et les
professionnels de l’écrit.
200 règles abordés réunies sur 14 niveaux situés dans un ordre de
difficultés croissante. Règles abordés :
· Les fautes d’accord courantes : « en vacances » ou « en vacance », 
· Conjugaisons irrégulières : « vous satisfaisez » ou « vous satisfaites »
· Participes passés des verbes pronominaux
· Ecrit-on « quizz » ou « quiz » ?, « ballade » ou « balade »
                                                                     

2. Parcours EXPRESSION

Objectif : Enrichir son vocabulaire afin de développer son argumentaire.
Ce parcours comprend les modules suivants :

a. Coaching individuel (durée : 4h)
Le formateur évalue les acquis du stagiaire à partir d’une évaluation
d’une durée de 20 à 30 minutes puis, l’accompagne à améliorer sa
compréhension de l’oral et de l’écrit et à structurer ses propos.

b. Atelier préparatoire au Certificat Voltaire (durée : 3h)
Le formateur accompagne le stagiaire qui étudie les règles et consolide
les connaissances afin d’atteindre le plus haut niveau au Certificat
Voltaire. Règles abordés :

· Connecteurs logiques et leurs cohérences dans une production : 
« tout d’abord », « ensuite »
· Ponctuation : virgule, majuscule, deux points etc…
· Sens des mots : synergie, éthique

Examen :
Examen du Certificat Voltaire en fin de parcours
L’examen aura lieu en présentiel et dans le centré agrée IAF
La durée de l’examen est de 3h en version papier
Il débute par une Dictée de 2 lignes, d’une Rédaction comprise entre
205 et 225 mots à partir d’un texte argumentaire ainsi que d'un QCU
d’Orthographe et du Vocabulaire professionnel

                                                                   

COMPÉTENCES ATTESTÉES SELON LE RÉFÉRENTIEL

Écrire en respectant les règles d’orthographe de base, d’accords, de
conjugaison et de distinction des homophones qui permettent
d’être compris et d’éviter des malentendus
Retranscrire une information à l’écrit dans un format contraint à
l’aide d’un vocabulaire exact et de méthodes de reformulation pour
disposer d’écrits partagés, concis et fiables
Élaborer un écrit convaincant en utilisant un vocabulaire riche et
adapté ainsi que les méthodes de syntaxe et d’écritures stylistiques
dans un milieu professionnel
Corriger un écrit pour une relecture en regard de l’ensemble des
règles pour aboutir à une version finalisée et exempte des fautes
qui pourraient nuire à l’image de l’auteur

PROGRAMME DE FORMATION 
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ÉLÉMENTS DISTINCTIFS DU PARCOURS ARITAS
 

Un accompagnement 360° adapté aux besoins des publics
éloignés des codes de l’écrit.
Une pédagogie bienveillante, fondée sur la valorisation des
progrès et la personnalisation du parcours.
Une accessibilité renforcée, avec des formats souples,
modulables et éligibles à différents financements (CPF, OPCO,
France Travail, etc.).

CONTACT INSCRIPTIONS
86 rue Cardinet - 75017 PARIS

Tel. 01.42.93.48.82

contact@aritasgroupe.fr

www.aritasgroupe.fr

DATES À VENIR



Parcours Ortographe

3h

7h 7h 7h 3h

3h 3h

Parcours Expression Epreuve

Autoformation - individuel - asynchrone

Formation -  collectif - synchrone

Coaching  - individuel - synchrone

Préparation examen - collectif - synchrone

Passage  de l’épreuve du Certificat Voltaire

Préparation au Certificat Voltaire - 49 heures

3h 3h 3h 3h 3h
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